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1. FORMAT FAKTURY A POZADOVANE INFORMACIE

Format faktury dodavatela

Uz Ziadne papierové faktiry: Faktury zaslané ako papierovy vytlacok sa uz
NEBUDU spracuvat’
Faktury vo formate PDF sa musia zaslat’ do postovej schranky v danej krajine
prislusnej pravnickej osoby spolo¢nosti AGC (pozri si adresar na webovej stranke AGC
Glass Europe).
Faktary musia byt vo formate PDF (zalozené na texte) a pripojené k e-mailu
(prepojenia na PDF sa nebudu akceptovat)
Iba 1 faktira na e-mail.
Iba 1 PDF na fakturu Faktira neméze byt rozdelena na niekolko suborov.
o Iba 1 faktura na PDF: ak sa v jednom dokumente vo formate PDF zaSle viac
faktur, spracuje sa iba prva faktura.
o HlaviCka faktury sa ma zacinat’ na prvej strane dokumentu vo formate PDF.
o Dokument vo formate PDF chraneny heslom sa NESPRACUJE.
Nazov suboru PDF obsahujuceho fakturu ma mat nasledujici format a ma zodpovedat
predmetu e-mailu.
o Nazov dodavatela<space>Cislo faktury<space>datum faktury (DD-MM-RRRR)
o Priklad: Spolo¢nost ABC 1234567 01-01-2021
Subor PDF nema byt vaési ako 12 MB a ma obsahovat maximalne 40 stran.
Nadbyto¢né stranky sa budu ignorovat.
Faktura musi byt kvalitne vyhotovena, zrozumitelna a Citatelna:
o Faktura nema mat vodotla¢ ani farebné pozadie.
o Faktura nema obsahovat’ ziadny vel'ky obrazok (velké logo alebo kod QR).
Ak sa dokument vo formate PDF vytvara skenovanim, pouzite Ciernobielu farbu a
rozliSenie 300 dpi.
Klacové informacie sa maju dat’ fahko nacitat vdaka jasnému formatovaniu:
Krucové informacie dostupné na prvej stranke faktury
S rovnakou orientaciou (na vysku/na Sirku) ako zostavajuca ¢ast dokumentu
Cierna tla¢ na bielom podklade v beznej velkosti
S minimalnym okrajom od ostatného textu (nesmu ho zakryvat ziadne dalSie
informacie, ako napriklad odtlacky peciatok, podpisy alebo predtlatené
formulare)
o Polia a hodnoty vzdy uvedené na fakture, aj v pripade, Ze sa ich hodnota rovna
0,00 alebo 0 %
Vsetka dokumentacia sliziaca ako podklad vasich faktiar sa musi zaslat vo formate
PDF
o Dokumenty maju byt pripojené v rovnakom e-maile ,,za“ faktirou vo formate
PDF
o Sprievodné doklady maju byt &itatelné
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Pozadované informacie na fakture dodavatela

Datum vyhotovenia dokladu
Nazov a adresa pravnickej osoby spolo¢nosti AGC, s ktorou obchodujete. Musi ist’ o
spravnu pravnicki osobu.
IC DPH pravnickej osoby spoloénosti AGC, s ktorou obchodujete. Musi ist’ o spravnu
pravnicka osobu
Vas cely oficialny nazov spolo¢nosti
Va8a cela oficialna adresa spolo¢nosti
Vase IC DPH
Vas IBAN, pripadne €islo bankového uctu
Va$e kontaktné udaje pre pohladavky
VaSa e-mailova adresa na ucely pohladavok
Cislo objednavky, ktoré poskytla kontaktna osoba zo spoloénosti AGC podas
objednavacieho procesu

o V pripade, Ze existuje viac Cisel objednavok, na fakture uvedte vSetky Cisla

objednavok.
o Podla moznosti v rovnakej fakture uvedte vSetok tovar alebo sluzby objednané
prostrednictvom rovnakej objednavky.

V pripade faktur bez objednavky: meno a pracovnu e-mailovi adresu osoby zo
spolo¢nosti AGC, ktora poziadala o sluzbu (horna €ast faktury)
Cislo dodacieho listu
Miesto a datum dodania
Referencné Cislo faktury
Podrobnosti riadkovych poloziek faktary (napr. popis tovaru/sluzby, ¢islo materialu)
Informacie o type dokumentu s uvedenim, Ci ide o fakturu, dobropis alebo predbeznu
faktaru (horna €ast dokumentu)
Jednotkové ceny, merné jednotky (Ib, kg, ea), pripadne celkové mnozstva a celkové
ceny na riadok. Tieto merné jednotky maju zodpovedat mernym jednotkam uvedenym v
objednavke.
Celkova suma DPH a celkova hruba suma
Dobropisy maju obsahovat odkaz na pévodné €islo faktury, ak je k dispozicii.

2. SPOSOBY KOMUNIKACIE

E-mailové adresy na prenos faktur

V zaujme efektivnejSieho spracuvania €isel faktur su pre kazdu pravnicku osobu spoloénosti
AGC k dispozicii ur€ené postové schranky na ucely zavazkov. Faktury sa musia zaslat do
postovej schranky prislusnej pravnickej osoby spoloénosti (pozri si adresar na webovej
stranke AGC Glass Europe).

Priklad: Faktury vystavené spolo¢nosti AGC Automotive Belgium SA je potrebné zaslat na

e-mailovu adresu: Invoices.AGC.Automotive.Belgium@eu.agc.com .
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Technické poziadavky na e-mail na prenos faktur

S cielom zabezpegit spravne doruéenie a moznost spracovania faktury, e-mail musi spifiat tieto
poziadavky:

e Adresa prijemcu (,komu®): Toto pole musi obsahovat iba JEDNU e-mailovu adresu
o Prijemca musi predstavovat urenu e-mailovu adresu v danej krajine, ako sa
uvadza dalej
Adresa na koépiu: Toto pole musi byt prazdne
Adresa na skrytu kopiu: Toto pole ma pouzit odosielatel na zaslanie kopie faktary inym
stranam
e Predmet: Predmet e-mailu ma mat’ tento format:

o Nazov dodavatela<space>Cislo faktury<space>datum faktury (vo formate
DD-MM-RRRR)

o Priklad: Spolo¢nost ABC 1234567 01-01-2021

e Hlavna Cast e-mailu: Hlavna &ast e-mailu sa ma ponechat’ prazdna:

o E-mail NESMIE obsahovat Ziadne vloZzené obrazky, pretoze by sa tym mohlo
zabranit spravnemu spracovaniu prilohy vo formate PDF. Davajte pozor na
pripadné automaticky vioZzené podpisy obsahujuce obrazky (napr. logo firmy
alebo vyzva na ochranu zivotného prostredia).

o Pripadny text v hlavnej ¢asti e-mailu sa nespracuje automatickym spracuvanim a
jeho obsah sa bude ignorovat. VSetky potrebné informacie musia byt zahrnuté v
pripojenej fakture vo formate PDF.

e Prilohy: Prilohy maju byt vyhotovené v sulade so striktnymi pokynmi, aby sa zabezpecilo
spravne spracovanie vasich faktur.

o Kazdy e-mail musi obsahovat iba jednu fakturu. Ak chcete podat niekolko faktur,
zaslite samostatné e-maily.

o Faktura musi byt v plnom rozsahu obsiahnuta v jednom subore PDF. Faktura
nemoze byt rozdelena na niekolko suborov.

Nazov suboru PDF obsahujuceho faktiru ma zodpovedat predmetu e-mailu.
Subor PDF obsahujuci faktaru musi byt vlioZeny ako prva priloha.

V hornej Casti faktury vo formate PDF je mozné uviest dalSie prilohy vo formate
PDF, ktoré NIE SU fakttrami (t. j. sprievodné doklady, ako napriklad spravy o
zasielkach)

o Povolené su iba dokumenty vo formate PDF.

E-mailova adresa na otazky tykajuce sa faktur vo formate PDF

Ak sa nas chcete nie€o opytat' alebo vas znepokojuju iné zalezitosti tykajuce sa vasSej faktury a
suvisiacej fakturacie vo formate PDF, kontaktujte nas e-mailom na adrese:

info.pdfinvoicing@eu.agc.com.
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E-mailova adresa pre ostatné otazky tykajuce sa AP

Ak sa nas chcete nie€o opytat alebo vas znepokojuju iné zalezZitosti tykajuce sa vasej faktury,
ktoré nesuvisia s fakturaciou vo formate PDF, kontaktujte nas e-mailom na adrese:

ssc-shared-ap@eu.agc.com.

3. ZMENY VASICH UDAJOV

Je vadou zodpovednostou zabezpecit, aby spolo¢nost AGC dostala aktualne informacie, pokial
ide o udaje potrebné na vybavovanie a spracuvanie vasSich faktur, napr.:

IC DPH.

Va$e kontaktné Udaje: adresa a e-mailova adresa.

Va$a kontaktna osoba a jej e-mailova adresa atd. na u€ely pohladavok.

Bankovy ucet — délezité: pred aktualizaciou vaSich bankovych udajov vas bude
kontaktovat kolega z nasho timu pre zakladné udaje o dodavateloch, aby si overil dané
informacie.

V8etky zmeny je potrebné bezodkladne oznamit' prislusnému obchodnému zastupcovi
spolocnosti AGC alebo timu AP na e-mailovej adrese ssc-shared-ap@eu.agc.com.

4. ZAMIETNUTIE FAKTURY

ESte raz vas chceme poZiadat, aby ste dodrziavali naSe poziadavky. BohuZial od 02. juna 2021
nebudeme méct akceptovat faktury, ktoré nevyhovuju nasim Standardom. Tieto faktury
nespracujeme a posleme vam ich spat, aby ste ich aktualizovali.

UPOZORNUJEME:
V pripade subjektov, ktoré nie su uvedené v dodatku A, zostava proces tak ako je.
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