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1. FORMATUM ES SZUKSEGES INFORMACIOK A SZAMLAN

Szamla formatuma

Megsziinik a papirszamla ! A papir formaban elkiildott szamlak ezt kovetéen NEM
keriilnek feldolgozasra.
A PDF-szamlakat az adott AGC jogi egység (leanyvallalat) orszagos e-mail fiokjara
kell elkildeni (lasd: a kényvtarat az AGC Glass Europe webhelyén).
A szamlaknak PDF-formatumban (széveges) kell lennilk egy e-mailhez csatolva (a
PDF-re mutaté linkeket nem fogadjuk el)
E-mailenként csak 1 szamla kiildhet6.
Szamlanként csak 1 PDF kiildheté. A szamlat nem szabad tébb fajlra felosztani.
o PDF-enként csak 1 szamla lehet: ha egy PDF-ben tébb szamlat kild, csak az
els6 szamla kerul feldolgozasra.
o Aszamla fejlécének a PDF els6 oldalan kell kezdédnie.
o Ajelszéval védett PDF-fajlok NEM kerulnek feldolgozasra.
A szamlat tartalmazé PDF-fajl nevének a kdvetkez6 formatumot kell kdvetnie, és meg
kell felelnie az e-mail targyanak.
o Partner neve<szokoz-szamlaszams<szokoz-szamla datuma (NN-HH-EEEE)
o Példa: ABC Vallalat 1234567 01-01-2021
A PDF-fajl nem lehet nagyobb 12 MB-nal, és legfeljebb 40 oldalt tartalmazhat. Az ezt
meghalado oldaszamok figyelmen kivil lesznek hagyva.
Gyb6z6djon meg arrdl, hogy a szamla jo6 minéségi és olvashato:
o Aszadmla nem tartalmazhat vizjelet vagy szines hatteret.
o Aszamla nem tartalmazhat nagy képet (nagy logét vagy QR-kddot).
Ha a PDF-dokumentum szkenneléssel készlil, kérjuk, fekete-fehér szint és 300 dpi
felbontast hasznaljon.
A kulcsfontossagu informacidknak kénnyen attekinthetének kell lennilik az egyértelmii
formazasnak készénhetden:
A szamla els6 oldalan elérhetd kulcsfontossagu informaciok
A dokumentum tdbbi részével megegyezd tajolassal (allé / fekvo)
Fehér alapon fekete betlivel, szabalyos méretben
Minimalis margéval mas szévegbdl (semmilyen egyéb informacié nem takarhatja,
példaul bélyegzék, alairasok vagy elére nyomtatott Grlapok)
o A szamlan mindig megjelené mezbk és értékek, még akkor is, ha ezek értéke
0,00 vagy 0%
A szamlakat igazolé dokumentumokat PDF formatumban kell elkildeni
o Ugyanabban az e-mailben a PDF-szamla ,,utan” csatolandé dokumentumok
o Az igazol6é dokumentumoknak olvashatonak kell lennitk

O

o

o

Sziikséges informacidk a szallitéi szamlan

Szamla kelte
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e Annak az AGC jogi egységnek (leanyvallalatnak) a neve és cime, akivel Uzleti
kapcsolatban all. Kérjiik, gy6zédjon meg arrél, hogy ez a megfeleld jogi egység.

e Annak az AGC jogi egységnek az adészama, akivel lzleti kapcsolatban all. Kérjlik,

gy6z6djon meg arrdl, hogy ez a megfeleld jogi egység

A szamlakiallitd neve

A szamlakiallité cime

A szamlakiallité adészama.

A szamlakiallité IBAN-szama vagy bankszamlaszama

A szamlakiallito elérhetéségei

A szamlakiallité e-mail cime

A megrendelés szama, amelyet az AGC kapcsolattartéja adott meg a rendelés soran
o Tobb rendelési szam esetén tlintesse fel az 6sszes rendelési szam-adatot a

szamilan.
o Ha lehetséges, az ugyanazon rendelésen keresztll megrendelt 0sszes arut vagy
szolgaltatast tartalmazza ugyanaz a szamla.

e Rendelés nélkiili szamlak esetén: a szolgaltatast igényl6 AGC kapcsolattartdé személy

neve és uzleti e-mail cime (a szamla teteje)

Szallitélevélszam

Szallitas helye és datuma

Szamla sorszama

Szamlazott tételek adatai (pl. aru/szolgaltatds megnevezése, anyag szama)

Informacio a dokumentum tipusardl, feltlintetve, hogy ez szamla, jévairas vagy pro

forma (a dokumentum teteje)

e [Egységarak, mértékegységek (db, kg, m), 6sszmennyiségek és adott esetben teljes arak
soronként. Ezeknek a mértékegységeknek meg kell egyeznilk a rendelésen lévékkel.
A teljes AFA 6sszeg és a teljes bruttd 6sszeg
A jévairasoknak tartalmazniuk kell az eredeti szamla hivatkozasat, ha rendelkezésre all.

2. KOMMUNIKACIOS MODSZEREK
E-mail cimek a szamla tovabbitasahoz

A szamlak hatékonyabb kezelése érdekében minden AGC jogi egység (leanvallalat) kilon email
cimmel rendelkezik az elektronikus szamlak fogadasahoz. A szamlakat az adott AGC jogi
egység e-mail cimére kell elkiildeni (lasd: a kdnyvtarat az AGC Glass Europe webhelyén).

Példa: Az AGC Glass Hungary kft. részére kiallitott szamlakat a kovetkezé cimre kell elkiildeni:
Invoices.AGC.Automotive.Hungary@eu.agc.com

Az e-mail technikai kovetelményei a szamla tovabbitasahoz

Az e-mailnek az alabbi kovetelményeknek kell megfelelnie a helyes érkeztetés és a szamla
feldolgozasanak biztositasa érdekében:

e Cimzett cime (,cimzett’): Ez a mez6 csak EGY e-mail cimet tartalmazhat
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o Acimzettnek az adott AGC jogi egységhez rendelt, az elektronikus szamlak
fogadasara szolgalé e-mail cimnek kell lennie, az alabbiakban leirtak szerint
Cim cc (Masolat): Ennek a mezének tresnek kell lennie
Cim bcc (titkos masolat): Ezt a mez6t kell a feladdnak hasznalnia, ha a szamla
masolatat mas feleknek is kildeni kivanja
e Targy: Az e-mail targyanak a kdvetkezd formatumot kell kdvetnie:

o Beszallitd neve<szokoz>szamlaszam<szokoz>szamla datuma (NN-HH-EEEE
formatum)

o Példa: ABC Vallalat 1234567 01-01-2021

e Az e-mail szoveges része: Az e-mail szOveges részét Uresen kell hagyni:

o Az e-mail NEM tartalmazhat beillesztett képeket, mivel ez a PDF-melléklet nem
megfeleld feldolgozasat vonhatja maga utan. Kérjlk, tgyeljen a képeket
tartalmazé automatikusan beillesztett alairasokra. (pl. a cég logéja vagy felhivas
a kérnyezetvédelemre)

o Az e-mail szoveges részében talalhatdé széveg nem keriil feldolgozasra az
automatikus feldolgozas altal, és annak tartalma figyelmen kivul lesz hagyva. Az
Osszes szikséges informaciét a csatolt PDF-szamlaban fel kell tlintetni.

o Mellékletek: A mellékleteknek szigoru iranyelveket kell kdvetnilk a szamlak megfeleld
feldolgozasa érdekében.

o Az e-mailek csak egy szamlat tartalmazhatnak. Ha tébb szamlat szeretne
benyujtani, kérjik, kildjon kilén e-maileket.

o Aszamlanak teljes egészében egyetlen PDF-fajlban kell lennie. A szamlat nem
lehet tobb fajlra osztani.

A szamlat tartalmazé PDF-f4jl nevének meg kell egyeznie az e-mail targyaval.
A szamlat tartalmazé PDF-fajlt elsé mellékletként kell beilleszteni.

A PDF-szamlan kivul megengedett egyéb PDF formatumu mellékletek
megosztasa, amelyek NEM minéstlnek szamlaknak (azaz: teljesitést igazold
dokumentumok, felhasznalasi riportok)

o Csak PDF-formatumu dokumentumok engedélyezettek.

E-mail cim a PDF-szamlakkal kapcsolatos lekérdezésekhez

Ha kérdést szeretne feltenni nekiink, vagy barmilyen aggalya van a szamlajaval és a
PDE-szamlazassal kapcsolatban, kérjuk, 1épjen vellink kapcsolatba, kildjén e-mailt a(z)
info.pdfinvoicing@eu.agc.com cimre.

E-mail cim mas szamla lekérdezésekhez

Ha kérdést szeretne feltenni nekiink, vagy barmilyen aggalya van, ami nem a
PDFE-szamlazassal kapcsolatos, kérjik, Iépjen velink kapcsolatba, kildjon e-mailt a(z)
ssc-shared-ap@eu.agc.com cimre.
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3. VALTOZASOK A PARTNER ADATAIBAN

A szamlakiallito feleléssége annak biztositasa, hogy az AGC naprakész informaciokat kapjon a
szamlak kezeléséhez és feldolgozasahoz sziikséges adatokrol, példaul:

adoszam.

A szamlakiallitd elérhetéségei: cim és e-mail cim.

Az On szamlaegyeztetését végzd elérhetésége és e-mail cime,

Bankszamla — fontos: a banki adatok frissitése el6tt az AGC térzsadat karbantartasért
felelds osztaly munkatarsa felveszi Onnel a kapcsolatot, hogy ellenérizze az adatokat.

A valtozasokrdl haladéktalanul értesiteni kell az AGC Uzleti képvisel6jét vagy a szamlak

kezeléséért felelGs osztalyt a(z) ssc-shared-ap@eu.agc.com cimen.

4. SZAMLA ELUTASITASA

Szeretnénk még egyszer megkérni Partnereinket, hogy tartsak be az el6irt kovetelményeinket.
Sajnos 2021. junius 02-t6 nem tudjuk elfogadni az el6irasinknak nem megfelel6 szamlakat.
Ezeket a szamlakat nem dolgozzuk fel, és javitas céljabdl visszakulldjuk Partnereink részére.

KERJUK, VEGYE FIGYELEMBE:

Az a konyvtarat nem emlitett jogalanyok esetében a folyamat a jelenlegi allapotban
marad.
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