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1. FORMAT A POZADOVANE UDAJE NA VASi FAKTURE

Format faktury dodavatele

Konec tisténych faktur: Faktury posilané v tiSténém formatu NEBUDOU
zpracovavany
Faktury ve formatu PDF musi byt posilany do definované e-mailové schranky
prislusné spole¢nosti AGC - pravniho subjektu (viz adresafi na webovych strankach
AGC Glass Europe).
Faktury musi byt ve formatu PDF (na bazi textu) a prilozené k e-mailu (odkazy na
PDF nebudou akceptovany)
Pouze 1 faktura na 1 e-mail.
Pouze 1 PDF na fakturu. Faktura nemuze byt rozdélena do nékolika soubora.
o Pouze 1 faktura na 1 PDF: pokud bude v jednom PDF poslano vice faktur, bude
zpracovana pouze prvni faktura.
o Prvni strana faktury musi byt na prvnim listu PDF.
o PDF soubory chranéné heslem NEBUDOU zpracovany.
Nazev PDF souboru obsahujiciho fakturu by mél dodrzovat nasledujici format a mél by
odpovidat predmétu e-mailu.
o nazev dodavatele<mezera>Cislo faktury<mezera>datum faktury (DD-MM-RRRR)
o Pr¥iklad: Spole¢nost ABC 1234567 01-01-2021
PDF soubor by nemél byt vétsi nez 12 MB a mél by obsahovat maximalné 40 stran.
Stranky navic budou ignorovany.
Dbejte na to, aby faktura byla v dobré kvalité a €itelna:
o Na faktufe by nemél byt zadny vodoznak ani barevné pozadi
o Faktura by neméla obsahovat zadny velky obrazek (velké logo nebo QR kdd)
Jestlize je PDF dokument vytvofen skenovanim, pouZijte barvu B/W a rozliSeni 300 dpi.
Klicové informace by mély byt snadno vyhledatelné diky zietelnému formatovani:
Kli¢ové informace dostupné na prvni strance faktury
Se stejnou orientaci (na Sitku / na vysSku) jako zbytek dokumentu
Cerny tisk na bilém pozadi ve standardni velikosti
S minimalnim okrajem od ostatniho textu (nesmi byt zakryvan zadnymi jinymi
informacemi, jako jsou razitka, podpisy nebo predtisténé formulare)
o Pole a hodnoty budou na faktufe vzdy zobrazeny, i kdyZ je hodnota rovna 0,00
nebo 0 %
Veskera podptlirna dokumentace k vasim fakturam musi byt poslana ve formatu PDF
o Tyto dokumenty pfilozte do stejného e-mailu jako druhou a dalsi prilohu
o Podpurné dokumenty by mély byt ¢itelné
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o

Pozadované informace na fakture dodavatele

Datum vystaveni dokumentu
Nazev a adresa spole¢nosti AGC, s nimz obchodujete. Ujistéte se prosim, ze se jedna
0 spravny pravni subjekt


https://www.agc-glass.eu/en/suppliers-partners#documents
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e Registracni Cislo DPH pravniho subjektu spoleénosti AGC, s nimz obchodujete. Ujistéte

se prosim, ze se jedna o spravny pravni subjekt

Cely oficialni nazev vas$i spole¢nosti

Uplna oficialni adresa vasi spole&nosti

Vase registracni Cislo DPH , je-li pfidéleno

Vase Cislo IBAN a €&islo bankovniho uctu

Va$e kontaktni udaje v€etné e-mailové adresy pro komunikaci

Cislo nakupni objednavky, které jste obdrzeli od spoleénosti AGC
o V pfipadé vice Cisel uvedte na fakturu vSechna
o Je-li to mozné, uvedte veskeré zbozi nebo sluzby objednané prostfednictvim

jedné objednavky na stejné fakture.

e U faktur bez objednavky: jméno a pracovni e-mailova adresa osoby ze spole¢nosti

AGC, ktera si sluzbu vyzadala (v horni &asti faktury)

Cislo dodaciho listu

Misto a datum dodani

Referencni €islo faktury

Udaje o poloZce na fadku faktury (napf. popis zbozi/sluzby, &islo materialu)

Informace o typu dokumentu, ktera specifikuje, zda se jedna o fakturu, dobropis nebo

zalohovou fakturu (v horni ¢asti dokumentu)

e Pfipadné jednotkové ceny, mérné jednotky (lb, kg, ea), celkové mnozstvi a celkové ceny
na rfadku. Tyto mérné jednotky by se mély shodovat s témi, které jsou uvedené v PO.
Celkova vyse DPH a Castka celkem
Dobropisy by pfipadné mély obsahovat odkaz na &islo ptvodni faktury.

2. ZPUSOBY KOMUNIKACE

E-mailové adresy pro zasilani faktur

Pro efektivnéjsi zpracovani faktur ma kazdy pravni subjekt spole¢nosti AGC vyhrazenou
emailovou adresu. Faktury musi byt posilany do e-mailové schranky prislusného pravniho
subjektu spole¢nosti AGC (viz adresar na webovych strankach AGC Glass Europe).

Priklad: Faktury vystavené na spoleénost AGC Automotive Belgium SA maji byt posilany na
adresu: Invoices.AGC.Automotive.Belgium@eu.agc.com

Technické pozadavky e-mailu pro zasilani faktur

E-mail musi splfiovat nasledujici poZadavky, aby bylo zajisténo, Ze bude fadné dorucen a Ze
faktura bude moci byt zpracovana:

e Adresa pfijemce (,Komu®): Toto pole smi obsahovat pouze JEDNU e-mailovou adresu
o Jako pfijemce musi byt uvedena pfislusna e-mailova adresa pro zasilani faktur,
viz vySe
e Adresa v poli Kopie: Toto pole musi byt prazdné
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e Adresa v poli Skryta kopie: Toto pole by mél odesilatel pouZit k poslani kopie faktury
ostatnim stranam
e Piedmét: Pfedmét e-mailu by mél mit nasledujici format:

o nazev dodavatele<mezera>Cislo faktury<mezera>datum faktury (format
DD-MM-RRRR)

o Prfiklad: Spole¢nost ABC 1234567 01-01-2021

e Télo e-mailu: by mélo zustat prazdné:

o E-mail NESMi obsahovat Zadné vloZzené obrazky, nebot to mize ohrozit fadné
zpracovani emailu. Dejte si prosim pozor na automaticky vkladané podpisy
obsahuijici obrazky. (napf. firemni logo nebo vyzva k ochrané zivotniho prostfedi)

o Zadny text uvedeny v téle e-mailu nebude v ramci automatického zpracovani
zpracovan a jeho obsah bude ignorovan. Veskeré dulezité informace musi byt
uvedeny v pfiloZzené faktufe PDF.

e P¥ilohy: Pfilohy by se mély fidit nasledujicimi pfisnymi pokyny, aby bylo zajisténo fadné
zpracovani vaSich faktur.

o Kazdy e-mail smi obsahovat pouze jednu fakturu. Jestlize chcete zaslat nékolik
faktur, poSlete prosim samostatné e-maily.

o Faktura musi byt obsazena v jednom souboru PDF. Faktura nemuze byt
rozdélena do nékolika soubor(.

Nazev PDF souboru obsahujiciho fakturu by mél odpovidat pfedmétu e-mailu.
Soubor PDF obsahujici fakturu musi byt viozen jako prvni pfiloha.

K faktufe PDF lIze navic pfipojit dalSi pfilohy ve formatu PDF, které NEJSOU
fakturami (tj.: podplrné dokumenty jako dodaci listy)

o Povolené jsou pouze dokumenty ve formatu PDF.

E-mailova adresa pro dotazy tykajici se faktur PDF

Mate-li na nas jakykoli dotaz nebo mate jakékoli dal§i pochybnosti, které se tykaji vasi faktury a
souviseji s fakturaci PDF, poSlete nam prosim e-mail na adresu:

info.pdfinvoicing@eu.agc.com.

E-mailova adresa pro ostatni dotazy AP

Mate-li na nas jakykoli dotaz nebo mate jakékoli dalSi pochybnosti, které se tykaji vasi faktury,

nesouviseji vSak s fakturaci PDF, poSlete nam prosim e-mail na adresu:

ssc-shared-ap@eu.agc.com.
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3. ZMENY VASICH UDAJU

Vas$i odpovédnosti je zaijistit, aby spoleénost AGC obdrzela aktualni informace ohledné udaja
pozadovanych pro vyfizeni a zpracovani vasich faktur, napf.:

DIC

Va$e kontaktni udaje: adresa a e-mailova adresa

Jméno a e-mailovou adresu vasi kontaktni osoby pro pohledavky atd.

Bankovni ucet — dulezité: pred aktualizaci vaSich bankovnich udajd vas bude
kontaktovat kolega z naseho tymu pro kmenova data dodavatell za ucelem ovéreni
danych informaci.

Veskeré zmény by mély byt neprodlené oznameny vasemu obchodnimu zastupci pro pfislusny
podnik AGC nebo tymu AP na adresu ssc-shared-ap@eu.agc.com.

4. ZAMITNUTI FAKTURY

Jesté jednou bychom vas radi pozadali, aby jste se fidili nasimi pozadavky. PoCinaje 02.
¢ervnem 2021 nebudeme bohuZel schopni akceptovat faktury, které nebudou splfiovat nase
normy. Tyto faktury nebudou zpracovany a budou vam poslany zpét k aktualizaci.

VEZMETE PROSIM NA VEDOMi:
subjektul, které nejsou uvedeny v adresari
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